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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 5 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 6  năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 5/2017:
1.1. Tình hình HSSV:

- Giáo dục và xử lý học sinh (9+3) đánh nhau;
- Nhắc nhở HSSV đánh bài trong trường;

- Vẫn còn HSSV không thực hiện bảo hộ lao động trong giờ học thực hành ở xưởng Cơ khí và phòng máy khoa Công nghệ thông tin;

- Phối hợp với Công an Phường 7, Quận Tân Bình giải quyết trường hợp nữ học sinh lớp 16TCN-KTD bỏ nhà đi đâu không rõ;

- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm và khoa Công nghệ Điện – Điện tử giải quyết đơn khiếu nại của học sinh lớp 16TN-Đ đối với giáo viên Trần Nguyễn Bảo Trân.
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Phối họp với phòng KH – TC thông báo cho HSSV đến nhận học bổng khuyến khích HK.I/2016-2017;
- Triển khai biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ, năm học và toàn khóa cho HSSV khóa 2015 TCCN (12+2) và khóa 2014 Cao đẳng;
- Phối hợp với các đơn vị thông báo cho HSSV nghỉ Lễ 30/4 và 01/5. Nhắc nhở HSSV đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông trong các ngày lễ;

- Tổ chức họp đánh giá công chức – viên chức – người lao động theo kế hoạch của Nhà trường. Họp xét thi đua tháng, thi đua học kỳ và năm học 2016-2017;

- Kiểm tra tình hình HSSV trước và sau các ngày lễ;
- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, qui định đối với HSSV;

- Thông báo cho phụ huynh học sinh những HSSV nghỉ học nhiều ngày (Điện thoại, gửi thông báo về gia đình);

- Phối hợp với phòng KH – TC lập danh sách HSSV chưa đóng học phí và đề xuất biện pháp xử lý;

- Phối hợp với các khoa tổ chức cho HSSV khóa 2014 CĐ, 2015 TCCN đi thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp;
- Phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo soạn thảo nội dung công tác GVCN – CVHT tháng 5, 6, 7/2017;

- Phối hợp với các đơn vị tham gia ngày Hội tuyển sinh, hướng nghiệp tư vấn giáo dục nghề nghiệp năm 2017 do Sở Lao động Thương binh và Xã hội Tp.Hồ Chí Minh và Báo Giáo dục TP.Hồ Chí Minh Tổ chức tại trường;
- Triển khai các thông báo của Đoàn thanh niên – Hội sinh viên;

- Phối hợp với các đơn vị kiểm tra tình hình vệ sinh Ký túc xá;

- Bổ sung hồ sơ cá nhân trong phần mềm ePMIS;

- Tổng hợp danh sách HSSV khóa 2014 Cao đẳng, khóa 2015 Trung cấp chuyên nghiệp đi thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp;

- Lập kế hoạch họp GVCN với PHHS khóa 2016 TCCN (9+3, 9+4);

- Tham gia Hội diễn văn nghệ toàn Trường;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3. Ký túc xá (KTX):

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX, dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và sắp xếp ngăn nắp đồ dùng, trang thiết bị của HSSV. Đồng thời thông báo phối hợp với phụ huynh trong công tác giáo dục HSSV ở nội trú;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên và các phòng ban trong trường theo dõi và chấm điểm Hội thi Ký túc xá “Sạch đẹp, an toàn, văn minh” lần 2 năm học 2016-2017;

- Tổ chức các ngày chủ nhật xanh tại KTX (02 lần/tháng);

- Báo cáo kịp thời định kỳ tình hình HSSV ở nội trú tại KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm xin ý kiến chỉ đạo thực hiện;

- Phân công nhân viên trực trong các ngày nghỉ Lễ 30/4, 01/5/2017 và đảm bảo được tình hình an ninh trật tự tại KTX;

- Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở nội trú định kỳ hàng tháng cho Công an phường 4 quận Tân Bình;

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 6 năm 2017:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Duy trì kiểm tra việc thực hiện nội quy đối với HSSV toàn trường;

- Triển khai biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ II, năm học cho HSSV  toàn trường;
- Tiếp tục thông báo cho phụ huynh học sinh những HSSV nghỉ học nhiều ngày (Điện thoại, gửi thông báo về gia đình);

- Đôn đốc nhắc nhở HSSV ôn tập (HK.II/2016-2017) và kiểm tra tình hình HSSV các khóa thi HK.II/2016-2017;

- Xây dựng kế hoạch và triển khai việc kiểm tra tình hình HSSV thực tập tại các doanh nghiệp;
- Theo dõi việc học Quân sự của các khóa;
- Tổ chức họp GVCN với PHHS khóa 2016 TCCN (9+3, 9+4) và tổng hợp những ý kiến góp ý;
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức hội thao “Môn Bóng chuyền” cho HSSV ở KTX;

- Tổ chức cho CB – NV của phòng tham gia du lịch hè tại Phú Quốc;

- Chuẩn bị các tài liệu để hiệu chỉnh sổ tay Giáo dục định hướng năm 2017;
- Tham gia các hoạt động chung của Nhà trường.

2.2 Ký túc xá:
- Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX. Thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục;

- Tiếp tục thực hiện chấn chỉnh nề nếp và tác phong sinh hoạt trong HSSV ở nội trú;

- Xây dựng và triển khai kế hoạch cho HSSV đăng ký ở lại KTX trong thời gian nghỉ hè và năm học 2017-2018;
- Tiếp tục phối hợp với Đoàn thanh niên và các phòng ban trong Nhà trường chấm điểm và tổng kết hội thi KTX “Sạch đẹp, an toàn, văn minh” lần 2 năm học 2016-2017;

- Báo cáo kịp thời tình hình HSSV ở nội trú tại KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Công an phường 4 quận Tân Bình;

- Tham gia công tác khác của phòng và Nhà trường./.
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